
UNSER KONTAKT
Café Restaurant 
Seeterrassen 
Seepromenade 1
91230 Happurg

Wir suchen Unterstützung für unser Büro Team

Deine Aufgaben:
• Lohnabrechnung 
• Erstellung von Angeboten bis hin zur Rechnungsstellung für 

Events, 
• Bearbeitung von Anfragen per Mail und Telefon
• Unterstützung für die Social-Media-Kanäle
• Vorbereitung und Überwachung des Zahlungsverkehrs; 

Wir bieten:
• Harmonisches, aufgeschlossenes Team
• Nach Absprache flexible Arbeitszeiten, mit Stundengenauer 

Abrechnung
• Essen und Getränke Inklusive
• Einen Arbeitsplatz am See

Bewerbung per Telefon, Mail oder persönlich
➢ Probearbeiten möglich

David Fruth
Telefon: 09151-81 74 41
info@seeterrassen.com

Bürokauffrau /-mann 
(m/w/d)
Teilzeit

ab Mai / Juni 2024


	Folie 1

